
利⽤案内（2024 年 7 ⽉ 19 ⽇現在） 
 
この利⽤案内（以下「本案内」といいます）は、銀座ヒコヒコギャラリー（以下「当ギャラリー」といい
ます）の利⽤条件を定めるものです。 
 
当ギャラリーの予約者の皆さま（以下、「予約者」といいます。）には、本規約に従って、 
当ギャラリーをご利⽤いただきます。 
 
１、利⽤⽬的 
  １、アート作品全般（絵画・写真・イラスト・⽴体）の展⽰にご利⽤ください。 
  ２、お申込時に展⽰内容、作品画像を数点⾒せていただき、内容によりご利⽤を 
    お断りすることがございますので、予めご了承ください。 
  ３、物販、演出は、内容により判断させていただきます。 
 
2、ご利⽤期間(搬⼊、展⽰、撤去、搬出) 

以下、１から４をご利⽤期間とします。 
  １、展⽰⽇程は最短 3⽇間です。ご希望に応じて⽇割りで追加することができます。 

２、展⽰時間は各⽇ 10:30〜18:30 といたします。 
  ３、搬⼊は展⽰開始前⽇の 18:30〜21:30 といたします。 

４、撤去、搬出は展⽰最終⽇の 18:30〜21:30 といたします。 
 
３、利⽤料⾦ 
  別紙①参照の通り 
 
４、学⽣割引 
   以下１から３を満たしている⽅は学割料⾦でご利⽤いただけます。	

１、学校教育法第１条の規定による学校⼜は学校教育法第 124 条及び同法第 134 条の規定によって	

設⽴した私⽴専修各種学校に在学している学⽣であること。	

２、展⽰者全員が学⽣であり、学⽣証をご提⽰いただけること	

３、契約者が成⼈であること	

以上	

 
４、キャンセルポリシー 
  予約者が負担するキャンセル料は、期間により、下記の⾦額と致します。 
  １：ご利⽤期間初⽇から 180 ⽇前から 61 ⽇前までのキャンセル 
    利⽤料⾦の 50% 
  ２：ご利⽤期間初⽇から 60 ⽇以内キャンセル： 
    利⽤料⾦の 100% 



 
５、ご利⽤申込とご利⽤承諾 
  １、当ギャラリーのホームページのコンタクト（応募フォーム）より、お申込ください。 
    電話、⼝頭でのお申込みは受け付けておりません。 
  ２、当ギャラリーから⾃動返信されたメールへ、ポートフォリオを添付し 7 ⽇以内に 
    返信してください。 
    メール添付が不可能な場合、当ギャラリーが指定した宛先へ 7 ⽇以内に 
    荷受けができるよう郵送ください。 

ポートフォリオの代わりに作品が投稿されているインスタグラムのアカウント名を記載し、 
返信していただいても結構です。 

  ３、当ギャラリーがメールを受信した⼜はポートフォリオを荷受けした⽇から３⽇以内に 
    審査結果を通知いたします。 
  ４、審査を通過された場合、当ギャラリーより打ち合わせ⽇程調整のご連絡をいたします。 
  ５、展⽰内容について打ち合わせを⾏います。 
  ６、申込⾦として、審査の通過通知を受信されてから、7 ⽇以内に当ギャラリー指定の⼝座へ 
    利⽤料⾦の 50％をお振込ください。 
    このお⽀払いをもって、正式なご予約となります。 
  ７、残⾦を、会期２か⽉前までにお⽀払いください。お⽀払い期⽇までにご⼊⾦の無い場合 
    予約はキャンセルとなります。 
８、ご予約いただく時点で、展⽰初⽇までの期間が 2ヶ⽉を下回っている場合、 
審査の通過通知を受信されてから、7 ⽇以内に利⽤料⾦を全額お振込ください。 

    なお、その場合すでにお⽀払済のご利⽤料⾦の返⾦いたしませんのでご了承ください。 
 
６、搬⼊・展⽰・ 搬出・補修 
  １、 搬⼊、搬出、壁⾯の補修、撤収は 予約者ご本⼈様⼜はご関係者様が     
    ⾏ってください。 
  ２、展⽰作業は展⽰開始前⽇の 18:30〜21:30 までに終了してください。 
  ３、展⽰作業が上記 2 の時間内に終了しない場合は 

展⽰会初⽇の９時〜10 時 30分の間において、追加で展⽰作業を⾏うことが可能です。 
  ４、上記３の展⽰作業時間の追加は 30分 2,000円(税抜)にて承ります。 
  ５、釘、テープは、仕様通りの数を無償にて差し上げますが、 

さらに必要な場合ご⾃⾝でご⽤意ください。 
  ６、当ギャラリーが、指定していない釘、テープ、補修材は床⾯や壁⾯へ使⽤できません。 
  ７、当ギャラリーからの搬出、壁⾯の補修、撤収を展⽰最終⽇の 21:30 までに終了してください。 
  ８、壁⾯の補修は当ギャラリーが指定する補修材を使⽤してください。 
  ９、搬⼊出時に床や壁（建物のエントランスを含む）破損する恐れがある場合は、 
    必ず養⽣を⾏ってください。 
 



７、 仕様 
  １、個別設備 
    １、壁⾯について 
      展⽰室壁⾯の詳細につきましては当ギャラリーHP 
      「利⽤料⾦・屋内設備について」内 
      ギャラリー平⾯図 
      ギャラリー展開図-展⽰室 1 
      ギャラリー展開図-展⽰室 2 
      ギャラリー展開図-展⽰室 3 
      をご参照ください。 
      壁⾯は原則釘打ちが可能です。 
 
    ２、照明について 
      １、照明は調光可能な 5000Kの LEDスポットライト(数に上限あり)と 
        調光調⾊可能なLEDベースライト 
      ２、展⽰室あたりの貸し出しスポット数 
        展⽰室 1：25灯 
        展⽰室 2：15灯 
        展⽰室 3：25灯 
 
  ２、共通設備 
    １、Wi-Fi 
      ご予約者様⼜はその後関係者様が使⽤できる無料Wi-Fiがございます。    
     （通信状況・機器の故障などにより接続できない場合を含め接続を 
      保証するものではございません。） 
    ２、給湯：ミニキッチン 
    ３、トイレ：スタッフ（ご予約者含む）⽤のみ 
    ４、収納：各展⽰室に設置 
 
８、駐⾞ 
  駐⾞場はございません。近隣のコインパーキング等をご利⽤ください。 
 
９、告知 

１、ポスター 
１、掲⽰⽤ポスターは現物⼜はデータを必ずご提供ください。 
  現物は A1サイズにてご提供ください。 
素材(⾼解像度画像、⽂章等)⼜は⾼解像度の完成版のデザインデータを、 
お送りいただく場合は当ギャラリーでプリントいたします。 



データは展⽰初⽇の 1ヶ⽉前までにお送りください 
    ２、ポスターは当ビル 1階の屋内及び屋外（指定場所）と 2階ギャラリーエントランス⼿前に 

掲⽰いたします。 
３、掲⽰⽤ポスターの印刷は最⼤３枚まで無料です。 

  ２、SNS、ホームページ 
１、展⽰会初⽇の２週間前までに画像と展⽰会趣旨をお送りください。 
２、インスタグラム、フェイスブック及び当ギャラリーホームページで告知いたします。 

 
１０、作品やグッズの販売 

作品やグッズ販売を⾏う場合は、予約者ご本⼈様⼜はご関係者様で 
販売に関わる全ての業務を⾏ってください。 

   ⼿数料は頂きません。 
 
１１、作家の在廊及び当ギャラリースタッフの在廊について 
   １、展⽰期間中は、予約者ご本⼈様⼜はご関係者様が常駐してください。 
   ２、当ギャラリースタッフは原則として在廊致しません。 
   ３、解錠及び施錠は、当ギャラリースタッフが⾏います。 
 
１２、利⽤上の注意事項 
   １、予約者側の不注意による施設、備品、設備等の破損、紛失、汚損は 
     実費をご負担いただきます。 
   ２、⽣花やそれらを梱包する資材、及び予約者により発⽣したゴミはお持ち帰りください。 
   ３、予め当ギャラリーの了解を得たものに限り、陳列⽤の資材など 

各種器物の持込が可能となります。 
   ４、作品搬⼊時に使⽤される梱包資材はバックヤードに保管していただけます。 
   ５、利⽤⽇程前後に作品をお預かりすることはできません。 
   ６、本案内に記載の無い事項及び他の問題が発⽣した場合は、必ず当ギャラリーと協議し、 
     対処を決定していただきます。 
 
１３、免責事項 
   以下について、当ギャラリーは⼀切の責任を負いません。 
   １、利⽤⽇程中の不慮の災害(⽕災、地震、盗難、汚損、破損等)により、予約者に⽣じた損害 
   ２、来場者の不注意による破損 
   ３、予約者⾃⾝の関係者とのトラブルにより予約者側に⽣じた損害 
   ４、他の予約者とその関係者、及び来場者とのトラブルにより予約者側に⽣じた損害 
 
１４、禁⽌事項 
   以下の⾏為は禁⽌といたします。 



   １、利⽤⽬的と異なる利⽤ 
   ２、当ギャラリーの利⽤権の転貸及び譲渡 
   ３、当ギャラリーの建物内、近隣での喫煙 
   ４、当ギャラリーのスタッフ、同じ建物の使⽤者、来場者、近隣、通⾏⼈に迷惑を 
     及ぼすおそれのある⾔動、⾏為、⾳楽、におい等 
   ５、暴⼒的な表現、卑猥な表現及び⾏為、差別的⼜は政治的意図のある表現並びに 
     ⾏為、宗教活動、その他公序良俗に反する展⽰ 
   ６、著作権、肖像権など他⼈の権利を害するものの展⽰や物販 
   ７、バックヤードを除く展⽰室内での飲⾷(茶菓⼦と⽔、緑茶、紅茶を除く) 
   ８、現状の設備以外の造作⼯事の施⼯ 
 
１５、解約 
   １、本案内に重⼤な違約がある場合、予約者に通達の上、当ギャラリーの利⽤を 
     中⽌させていただきます。 
     その場合、原則として受領した利⽤料⾦は返⾦いたしませんので 
     ご了承ください。 
 


